VYBEROVE RiZENi

Zadavatel: Chvalsky zamek, pfispévkova organizace

se sidlem: Na Chvalské tvrzi 857, 193 21 Praha 20
dale jen ,zadavatel”

Nazev vybérového fizeni: Vedeni a zpracovani ucetnictvi Chvalského
zamku p.o.

1. Vymezeni predmétu Fizeni

Predmétem Fizeni je:

Zajisténi zpracovani uéetnictvi pfispévkové organizace Chvalsky zamek v Praze 9 — Hornich
Pocernicich ve stanoveném rozsahu, viz nize.

Soucasti fizeni je cenova nabidka dodavatele.

Stanoveny rozsah Utcetnictvi organizace:

1.1. Vedeni Gcetnictvi:
o Vydajové a pfijmové pokladni doklady
o Interni doklady
o Prijaté faktury
o Vydané faktury
o Evidence bankovnich vypisl(
o Sledovani majetku

o Vystaveni cestovnich pfikaz(

1.2. Zpracovani a administrace &tvrtletnich ugetnich zavérek se véemi pfislusnymi podklady:

o Rozvaha
o Vykaz Zisku a Ztrat
o Priloha

o Vypisy vSech bankovnich uétl
o Seznam pfijatych darli (pololetné&)
(@]
1.3. Administrace vykazl pro Finanéni spravu:
o Ctvrtletni pfiznani k DPH
o Mési¢ni kontrolni hlaseni

o Danové pfiznani
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1.4. Priblizny rozsah u¢etnich jednotek:
o Pokladni doklady — cca 50 - 60 dokladli za mésic
o Interni doklady — cca 80 - 90 doklad(i za mésic
o Bankovni vypisy — cca 30 - 35 stran vypist za mésic
o Prijaté faktury — cca 30 - 35 faktur za mésic
o Vydané faktury — cca 5 - 10 faktur za mésic

1.5. Administrace vyuctovani transferil od zfizovatele, instituci statni spravy a samospravy
1.6. Komunikace s vedoucimi Useku zfizovatele MC Praha 20

1.7. Komunikace s pracovniky MHLMP

1.8. Administrace vybranych vykazl viadnich instituci (CSU)

1.9. Zpracovani Gcetnictvi v t¢etnim programu Gordic

2. Termin odevzdani nabidky a materialti uchazeéu:

Nabidky a pfislusné materialy laskavé dodejte do 29. dubna 2024 do 18.00 hod., a to bud postou
nebo osobné na adresu Chvalsky zamek p.o,, Na Chvalské tvrzi 857/4, 193 00, Praha 9 Horni
Pocernice, v uzaviené obalce s viditelnym a &itelnym nadpisem VYBEROVE RIiZENi — ZPRACOVANI
UCETNICTVi CHZ - NEOTVIRAT.

3. Podminky podani nabidky a pozadavky na splnéni kvalifikace

3.1. Nabidku poda dodavatel pisemné v eském jazyce v jednom originale a jedné kopii dle &l. 1 -
vymezeni pfedmétu Fizeni.

3.2. Soucasti nabidky bude cenova nabidka, véetné odhadu dlouhodobého pausalu a celkové ceny
bez DPH za dodavané sluzby s vyhledem 60 mésic.

3.3. Nabidka bude podepsana statutarnim organem dodavatele, pfipadné osobou povéfenou (v tomto
pfipadé je nutné dolozit opravnéni - plnou moc).

3.4. Nabidka bude svazana a zabezpetena proti manipulaci s jednotlivymi listy.

3.5. Dodavatel v nabidce prokaze spinéni kvalifikaénich predpoklad( dle &l. 4 tohoto fizeni.
4. Pozadavky na splnéni kvalifikace

4. 1. Zakladni kvalifikacni kritéria, prokazani opravnéni k podnikani

4.1.1. Vypis z obchodniho rejstfiku ne star§i 90 dnu

4.1.2. Kopie zZivnostenského listu, kopie danovych registraci

4.1.3. Cestné prohlaseni o trestni beztihonnosti statutarnich zastupcu spolec¢nosti

4.1.4. Cestné prohlaseni, Zze na majetek firmy, pravnické osoby neni vyhlasen konkurz, neni soudem
zahajeno konkurzni nebo vyrovnavaci fizeni, nebyl zamitnut ndvrh na prohlaseni konkurzu pro
nedostatek majetku Upadce a neni jako pravnicka osoba v likvidaci; firma neni v sou¢asné dobé v
jinych smluvnich vztazich dluznikem v{¢i zadavateli zakazky.

4.1.5. Kopie platné pojistné smlouvy pojisténi odpovédnosti

NepredloZeni kteréhokoli z pozadovanych dokladl vy$e uvedenych v bodech 4.1.1. az 4.1.5. nebo
predlozeni neplatného dokladu mize byt povazovano za dlivod pro vylougeni uchazeée z vyb&rového
fizeni.
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4.2. Pozadavky na prokazani odborné zpusobilosti

4.2.1. Seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych v poslednich 5 letech s uvedenim rozsahu, doby
pinéni

4.2.2. Personalni pfipravenost na pinéni zakazky — reference

5. Zpusob hodnoceni nabidek

Cilem vybérového fizeni je zajistit dodavatele, ktery zajisti vesSkery stanoveny rozsah pozadovanych
sluzeb. Nabidky budou hodnoceny podle nasledujicich kritérii, ktera jsou sefazena sestupné podle
ekonomické vhodnosti a stupné vyznamu — vahy, kterou jim zadavatel pfisuzuje:

5.1. Zkusenost se zpracovanim Gcetnictvi prispévkovych organizaci
5.2. Spolehlivost dle dolozenych referenci dle bodu 4.2.
5.2. Cenova nabidka, adekvatni rozsahu poptavanych sluzeb

5.3. Dobra znalost ucetniho programu Gordic

6. Zakladni informace o zadavateli a povéirené osobé
6.1. Pravni forma: pfispévkova organizace, zfizovatel MC Praha 20
6.2. Adresa spole¢nosti: Na Chvalskeé tvrzi 857, 193 21 Praha 9
6.3.1C: 72551011

6.4. DIC: CZ72551011

6.5. Jméno spole¢nosti: Chvalsky zamek, pfispévkova organizace

6.6. Kontaktni osoba povérena jednanim s uchazedi:
Mgr. Patricia Krobova, tel. 770 154 554, patricia.krobova@chvalskyzamek.cz

7. Prava zadavatele, dalsi podminky pro uchazece

7.1. Uchazec€ predklada svou nabidku bezplatné, z pfedané nabidky nelze uplatiiovat vii¢i zadavateli
Zadné naroky.
7.2. Uchaze¢ nema pravo na Uhradu nakladll na zpracovani nabidky.

7.3. Zadavatel predloZzené nabidky nevraci a ponechava si je jako doklad o priibéhu vybérového
fizeni.

7.4. Zadavatel ma pravo zrusit poptavku nebo veskeré prijaté nabidky odmitnout bez uvedeni davodu.

7.5. Zadavatel ma pravo neuzavrit smlouvu s zadnym uchazecem.

7.6. Zadavatel oznami uchaze¢lm na jimi uvedenou emailovou adresu vysledek vybérového
fizeni nejpozdéji do 10. kvétna 2024.

CHVALSKY ZAMEK
prispévkova organizaee
Na Chvalske tvrzi 857
193 00, Praha 9
1C: 725510 11

V Praze, dne 15. dubna 2024

Vybérove fizeni bylo vyhlaSeno (vyvéSeno na webu www.chvalskyzamek.cz) dne 16. dubna 2024.
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